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REPUBLICACAO
LEI N° 2444/2025

Dispde sobre a criaciio no Anexo II da Lei Municipal n® 1.746, de
1° de setembro de 2011, dos cargos de Advogado e Auditor Fiscal
para jornada de 40 horas semanais, e d4 outras providéncias.

Fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte
lei:

Art. 1° Fica criado no Anexo II da L.ei Municipal n® 1.746, d¢ 1° de setembro de 2011, os
cargos efetivos abaixo relacionados com os respectivos niveis iniciais de vencimentos constante no Anexo
IV da mesma lei:

n° de carga hordria| denominagdo do cargo escolaridade Nivel inicial de
vagas - B vencimentos
03 40h/semana Advogado Ensino 212
Superior
02 40h/semana Auditor Fiscal Ensino 175
Superior

Art. 2° As atribuigdes dos cargos, grau de escolaridade e requisitos exigido constam no
Anexo Unico da presente lei.

Art. 3° Os cargos criados por esta lei sdo de naturcza efetiva ¢ serdo providos mediante a
realizag@o de concurso publico.

Art. 4° Fica extinto o cargo de Fiscal de Tributos com jornada de 40 horas semanais
constante no Anexo [I da Lei Municipal n°® 1.746, de 1° de setembro de 2011.

Art. 5° Fica colocado em extingdo o cargo de Advogado com jornada de 20 horas semanais
constante no Anexo I da Lei Municipal n® 1.746, de 1° de setembro de 2011.

Paragrafo anico. Os cargos ocupados de que trata cste artigo serdo extintos quando
ocorrer a sua vacdncia. assegurando-se a seus ocupantes todos os direitos ¢ vantagens estabelecidos.

Art. 6° Os recursos necessarios para a execugdo desta lei advirdo do Orgamento Geral do
Municipio — rubrica “vencimentos e vantagens fixas — pessoal civil™.

Art. 7° Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo.
Mandaguagu, 27 de maio de 2025.
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ANEXO UNICO
CARGO DESCRICAO

1 DESCRICAQ SINTETICA

Compreende as atividades juridicas necessarias ao desenvolvimento municipal e

do bom relacionamento entre o poder Executivo, Legislativo e os Municipes.
| 2 DESCRICAO DETALHADA

« elaborar projetos de lei, portarias e decretos;
. minutar escrituras, convénios e contratos;
i . promover a cobranga judicial da Divida Ativa Municipal;
] e promover a cobranga de qualquer crédito do Municipio que nao for
| liquidado no prazo legal;
Advogado « redigir justificativas de vetos;
40 horas/semanais « atender consultas juridicas que lhe for encaminhada pelo Prefeito ou
pelos secretarios municipais,
. representar e defender o municipio em juizo ou fora dele, os direitos e
interesses do Municipio,
« representar facultativamente as entidades da administragdo indireta
(autarquias, fundos, empresas publicas e sociedades de economia mista)
no caso em que inexistir o cargo de advogado, fazendo jus neste caso a
percepgdo de gratificagdo ou adicional previsto em lei a cargo do Poder
Executivo.

3 REQUISITOS PARA PROVIMENTO

Bacharel em Direito e Inscrigdo na Ordem dos Advogados do Brasil.

1 DESCRIGAO SINTETICA

Executar atividades inerentes a Administragdo Tributaria, relativamente aos
! impostos de competéncia do Municipio, as taxas e as contribuigdes.

2 DESCRIGCAO DETALHADA

* constituir o crédito tributario, mediante langamento, inclusive por emisséao

eletrénica, proceder a sua revisdo de oficio, homologar, aplicar as penalidades
\ previstas na legislagdo e proceder a revisao das declaragbes efetuadas pelo sujeito

passivo;

* controlar, executar e aperfeigoar procedimentos de auditoria, diligéncia, pericia e

fiscalizagdo, objetivando verificar o cumprimento das obrigagdes tributarias do
| sujeito passivo, praticando todos os atos definidos na legislagio especifica,

inclusive os relativos a busca e a apreensdo de livios, documentos e

assemelhados, bem como o de lacrar bens moveis, no exercicio de suas fungdes,

* supervisionar o compartiihamento de cadastros e informagdes fiscais com as
| demais administragGes tributarias da Uni&o, dos Estados e outros Municipios,
| mediante lei ou convénio;

Auditor Fiscal | * autorizar e supervisionar o credenciamento de usuarios de sistemas tributarios

40 horas/semanais

informatizados;

* avaliar e especificar os parametros de tratamento de informagéo, com vistas as
atividades de langamento, arrecadag@o, cobranga e controle de tributos e
contribuigdes;

* planejar, coordenar, supervisionar e exercer, observada a competéncia especifica
de outros orgdos, as atividades de represséio a sonegacéo fiscal, ocultagdo de
bens, direitos e valores;

* desconsiderar atos ou negdcios juridicos praticados com a finalidade de
dissimular a ocorréncia do fato gerador do tributo ou a natureza dos elementos
constitutivos da obrigagao tributaria;

* analisar, elaborar e proferir decisbes, em processos administrativo-fiscais, nas

| respectivas esferas de compelténcia, inclusive os relativos ao reconhecimento de

direito creditorio, & solicitagdo de retificagdo de declaragdo, & imunidade, a
quaisquer formas de suspensdo, exclusdo e extingdo de créditos tributarios
previstos na Lei Federal n° 5.172, de 25 de outubro de 1966, a restituicdo, ao
ressarcimento e a redugao de tributos e contribuigdes;

* estudar, pesquisar e emitir pareceres de carater tributario, inclusive em processos
de consulta;
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* elaborar minutas de atos normativos e manifestar-se sobre projetos de lei e atos

normativos referentes & matéria tributaria;

* supervisionar as atividades de disseminag@o de informagdes ao sujeito passivo,

visando a simplificagdo do cumprimento das obrigagdes tributarias e a formalizagéo

de processos;

* elaborar minuta de calculo de exigéncia tributaria aiterada por decisdo

administrativa ou judicial;

* prestar assisténcia aos orgdos encarregados de representacdo judicial do

Municipio;

* planejar, coordenar, supervisionar e controlar as atividades de fiscalizagao,

arrecadagao e de cobranga dos impostos, laxas e contribuigoes;

* informar os débitos vencidos e n3o pagos para a inscrigho em Divida Ativa antes

do termo prescricional;

* realizar pesquisas e investigagao relacionadas as atividades de inteligéncia fiscal;

* examinar documentos, livros e registros de instituigdes financeiras, referentes a

contas de depdsitos e aplicagdes financeiras de titularidade de sujeito passivo para

o qual haja processo administrativo instaurado ou procedimento fiscal em curso;

* assessorar, em carater individual ou em grupos de trabalho, as autoridades

superiores da Secretaria de Fazenda ou de outros 6rgdos da Administragédo e

prestar-lhes assisténcia especializada, com vista a formagéo e a adequagdo da

politica tributaria ao desenvolvimento econdmico, envolvendo planejamento,

coordenacéo, controle, supervisao, orientagdo e treinamento;

* coordenar, participar e implantar projetos, planos ou programas de interesse da

Administragdo Tributaria;

* apresentar estudos e sugestées para o aperfeicoamento da legislagéo tributaria

municipal e para o aprimoramento ou implantagdo de novas rotinas e

procedimentos,

* preparar os atos necessarios a conversdo de depdsitos em renda do Municipio,

bem assim a autorizag@o para o levantamento de depésitos administrativos apés as

decisbes emanadas das autoridades competentes;

* avaliar e especificar sistemas e programas de informatica relativos as atividades

de langamento, arrecadagao, cobranga e controle de tributos e contribuigdes;

* avaliar, planejar, promover, executar ou participar de programas de pesquisa,

aperfeicoamento ou de capacitagéo dos Auditores Tributarios Municipais e demais

servidores, relacionados a Administragéo Tributaria;

* acessar as informagdes sobre o andamento de agdes judiciais que envolvam

créditos de impostos e contribuigbes de competéncia do Municipio de Mandaguagu;

* executar atividades com a finalidade de promover agbes preventivas e

repressivas relativas a ética e a disciplina funcionais dos Auditores Tributarios,

verificando os aspectos disciplinares dos feitos fiscais e de outros procedimentos

administrativos;

* informar processos e demais expedientes administrativos;

* desenvolver estudos objetivando o acompanhamento, o controle e a avaliagéo da

receita tributaria;

* realizar analises de natureza contébil, econémica ou financeira relativas aos

impostos de competéncia do Municipio, as taxas e as contribuigdes administradas

pela Secretaria Municipal de Fazenda;

* exercer atividades de orientagdo ao contribuinte quanto a interpretagdo da

| legislag@o tributaria e ao exato cumprimento de suas obrigagdes fiscais;

* executar regime ou sistema especial de fiscalizagdo ou arrecadagdo, assim

definidos na legislagao tributaria municipal;

* auditar e fiscalizar estabelecimentos industriais, comerciais e outras fontes de

tributo;

* atuar como perito ou assistente nos feitos administrativos ou judiciais para os

quais for designado;

* participar de comités gestores ou de 6rgéos equivalentes e de grupos de trabalho

| que tenham como escopo a regulamentag@o e a gestao de tributos de competéncia

| ndo exclusiva do Municipioc com base na fungéo federativa dos membros da

l carreira de Auditor Tributario;

, * participar de comissdes, grupos de trabalho especiais, com competéncia

| consultiva e de fiscalizagdo e controle de procedimentos de concessdo de

| beneficios, bem como a realizag&o de diligéncias e emiss@o de pareceres no que

l tange aos tributos municipais, mediante requisigéo dos superiores hierarquicos;

| * exercer a fiscalizagdo do cumprimento das obriga¢des principais e acessorias de

| tributos de competéncia nao exclusiva do Municipio, principalmente no regime
especial do Simples Nacional,

J‘ exercer a fiscalizagfio ou arrecadag@o de tributos federais ou estaduais, nos
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termos do caput do art. 7.° da Lei Federal n® 5.172, de 25 de outubro de 1966;

* realizar a gestdo compartilhada entre os entes federados do cadastro fiscal de
pessoas juridicas de qualquer porte, atividade econémica ou composigdo
societaria;

* executar a especificagdo e homologag@o dos sistemas compartilhados de
fiscalizag@o de outros entes federados, controle de arrecadagéo e cadastro, bem
como a capacilagdo e o suporte aos usuarios de tais sistemas;

* realizar o compartilhamento da fiscalizagdo com outros entes federados de
tributos de competéncia ndo exclusiva do Municipio;

* dar assisténcia a 6rgéo competente pela cobranga do crédito tributario, em ambito
administrativo, relativamente aos tributos de competéncia ndc exclusiva do
Municipio;

* realizar o planejamento, o gerenciamento e a execug@o das operagdes de
monitoramento dos repasses e da movimentagdo contabil e fiscal relativos a
tributos de competéncia de outros entes federados;

* outras atividades de carater federativo ndo previstas neste paragrafo;

* executar atividades inerentes a tributacéo e fiscalizagao, a fim de contribuir para
que a politica tributario-fiscal se compatibilize com medidas de interesse do
desenvolvimento do Municipio;

* exercer ou executar outras atividades ou encargos correlatos aos tributos
municipais, que lhe sejam determinados por lei ou ato regular emitido por
autoridade competente. (Redag&o dada pela Lei Complementar n® 1335/2022)

3 REQUISITOS PARA PROVIMENTO
Ensino superior completo na area de Administragéo, Ciéncias Contabeis, Ciéncias

Econdmicas ou Direito.
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