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INSTRUCAO NORMATIVA N° 002/2025 - SEF

SUMULA: Regulamenta o controle de acesso, a integridade dos dados, os pardmetros de seguranga
e os niveis de acesso do Sistema de Execugdo Orgamentaria e Financeira (AFO).

O Secretario Municipal de Fazenda, no uso de suas atribui¢des como Gestor Central do Sistema
AFO (conforme Decreto Municipal n® 9870/2025), e

CONSIDERANDO os requisitos do Progov, sobre a seguranga e segregagio de fungdes no sistema;
RESOLVE:

Art. 1° Esta Instru¢@o Normativa estabelece os procedimentos para o controle de acesso, integridade
de dados e parametros de seguranga do Sistema AFO.

Art. 2° O cadastramento de novos usudrios ou a alterag@o de permissdes no Sistema AFO sé sera
realizado mediante solicitagdo formal via e sistema 1doc, solicitado pelo Secretario da Pasta do ser-
vidor, encaminhada a Unidade Gestora Central.

Art. 3° Sdo parametros de seguranga obrigatdrios do sistema:

I - Acesso mediante login (matricula ou CPF) e senha pessoal e intransferivel;

I - Obrigatoriedade de troca de senha a cada 180 dias;

I1I - Bloqueio automaético por inatividade;

IV - Registro de logs de todas as transagdes, identificando o usuario, data e hora.

Art. 4° Ficam estabelecidos os seguintes Niveis de Acesso (Perfis) no Sistema AFO, visando a se-
gregacdo de fungdes:

[ - Perfil Consulta: Acesso restrito a visualizagdo de dados e emissdo de relatérios. Destinado a ser-
vidores das secretarias, Procuradoria e Gestores para fins de acompanhamento.

IT - Perfil Execugdo (Contabilidade/Finangas): Permissdo para emitir empenhos, liquidar despesas e
autorizar pagamentos.

III - Perfil Gestor do Sistema: Acesso total para administragdo, cadastramento de usudrios e parame-
trizagdo (Restrito a equipe de TI e Gestor da Unidade Central).

Art. 5° E vedada a acumulag@o de perfis incompativeis por um mesmo servidor, exceto em munici-
pios de pequeno porte mediante justificativa formal da Secretaria demandante.

Art. 6° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.
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