Prefeitura do Municipio de Mandaguacu
ESTADO DO PARANA

SECRETARIA DE EDUCAGAO E CULTURA
Rua Bernardino Bogo, n° 100, Galeria Italia, 1° andar
FONE/FAX (44) 3245-5588
CNPJ 76.285.329/0001-08
E-mail: educamandagua@gmail.com

INSTRUGAO NORMATIVA N° 35/2025

Dispbe sobre a organizagao e o
funcionamento do “Plantdo de
Férias”, durante os periodos de
recesso escolar previstos no
Calendario Escolar de 2026, nos
Centros Municipais de Educacgao
Infantil (CMEIls) da rede municipal
de ensino de Mandaguacu-PR.

A Secretaria Municipal de Educagéo e Cultura, no uso de suas atribuigdes legais e,

considerando:

a Constituicdo Federal, em especial os Arts. 205, 208 e 227, que tratam do direito
a educacao e da prioridade absoluta a crianga e ao adolescente;

a Lei Federal n° 9.394/1996 (Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional -
LDB), notadamente quanto as competéncias do Municipio e a oferta da Educagéao
Infantil;

a Lei Federal n° 8.069/1990 (Estatuto da Crianga e do Adolescente - ECA), quanto
ao dever de protecao integral;

as Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educacdo Infanti (DCNEI) e a
necessidade de assegurar, no ambito do CMEI, experiéncias pautadas em
interacdes e brincadeiras, ainda que em periodo excepcional de atendimento;

o Calendario Escolar de 2026 da rede municipal de ensino de Mandaguacu-PR, no
qual os periodos de 21 a 30 de janeiro e de 13 a 21 de julho correspondem ao
recesso escolar;

a necessidade de atendimento excepcional as familias que, comprovadamente,
necessitam de acolhimento institucional para criangas matriculadas na modalidade
creche (0 a 3 anos e 11 meses), durante o recesso escolar e;

os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia
que regem a Administracao Publica.
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RESOLVE:

CAPITULO |
Das Disposigoes Preliminares
Art. 1° Fica instituido, no ambito da rede municipal de ensino de Mandaguagu-PR, o
“‘Plantdo de Férias” para atendimento excepcional de criangas regularmente
matriculadas nos Centros Municipais de Educagédo Infantil (CMEIls), na modalidade
creche (0 a 3 anos e 11 meses), durante os periodos de recesso escolar previstos no
Calendario Escolar de 2026.
§ 1° O “Plantao de Férias” ocorrera, em 2026, nos seguintes periodos:
I - 21 a 30 de janeiro e;
Il - 13 a 21 de julho.
§ 2° O atendimento durante o “Plantdo de Férias” possui carater excepcional e
condicionado a comprovagao de necessidade, ndo se confundindo com ampliagdo de
vagas, matricula fora do periodo regular ou atendimento a criangas néo matriculadas.
§ 3° A Secretaria Municipal de Educac¢ao e Cultura podera organizar o atendimento
por unidade de referéncia (CMEI-polo), considerando a capacidade fisica, de pessoal
e a demanda apresentada.
Art. 2° Tera direito ao atendimento no “Plantdo de Férias” a crianga cuja familia ou
responsavel legal comprove, por documentacdo iddnea, a necessidade de
atendimento no periodo, em razao de atividade laboral.
§ 1° Para fins desta Instrugao Normativa, entende-se por necessidade de atendimento
a auséncia de adulto responsavel disponivel para o cuidado da crianga, em virtude de
trabalho, no periodo e nos horarios correspondentes ao atendimento solicitado.
§ 2° Quando houver dois responsaveis legais, a comprovagao devera ser apresentada
por ambos, salvo em situagbes de familia monoparental ou guarda unilateral
devidamente comprovadas.
§ 3° Havendo demanda superior a capacidade de atendimento, a Secretaria Municipal
de Educacao e Cultura podera estabelecer priorizagao, observando critérios objetivos,
como:

| - situagdes de vulnerabilidade social devidamente registradas.
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Il - familia monoparental;

Il - responsaveis que nao disponham de rede de apoio;

IV - maior carga horaria comprovada de trabalho e;
Art. 3° A solicitagao de vaga no “Plantdo de Férias” devera ser formalizada junto ao
CMEI, mediante requerimento, no prazo de até 10 (dez) dias uteis antes do inicio de
cada periodo de atendimento, acompanhado da documentagdo prevista nesta
Instrugdo Normativa.
§ 1° A diregdo do CMEI conferira a documentagédo, consolidara a demanda e
encaminhara a Secretaria Municipal de Educagao e Cultura, para fins de organizagao
do atendimento e de escala de profissionais.
§ 2° Solicitagdes apresentadas fora do prazo poderao ser indeferidas, salvo situagées
excepcionais devidamente justificadas e avaliadas pela Secretaria Municipal de
Educacéao e Cultura.
Art. 4° Para fins de comprovagao de trabalho, a familia ou responsavel legal devera
apresentar DECLARACAO DE TRABALHO, contendo, obrigatoriamente:

I - nome completo, CPF e contato do responsavel legal;

Il - identificacdo do empregador (razéo social e CNPJ, ou nome completo e
CPF, quando aplicavel), endereco e telefone;

Il - cargo/fungao, horario de trabalho e indicagdo expressa do periodo em que
havera atividade laboral coincidente com o “Plantdo de Férias”;

IV - data de emisséo, assinatura e, quando houver, carimbo do empregador;

V - declaragdo expressa de veracidade das informagdes, sujeita as
responsabilidades legais em caso de falsidade.
§ 1° No caso de trabalhador auténomo, MEI ou profissional liberal, a declaragao
podera ser substituida por:

| - declaragao de préprio punho com firma reconhecida ou;

Il - comprovante de inscricéo/regularidade e documentos que evidenciem a
atividade no periodo (por exemplo: MEI, contrato de prestacao de servigos, agenda
de atendimento, notas fiscais).
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§ 2° A apresentagd@o de declaragédo com informagoes inveridicas podera ensejar o
indeferimento ou cancelamento do atendimento, sem prejuizo das medidas
administrativas cabiveis.
Art. 5° O atendimento no “Plantdo de Férias” ocorrera no horario regular de
funcionamento do CMEI definido pela Secretaria Municipal de Educacgdo e Cultura,
observada a rotina institucional e o atendimento as necessidades basicas
(alimentagao, higiene, repouso e seguranga).
§ 1° As atividades desenvolvidas no periodo deverao respeitar a proposta pedagogica
da Educacgao Infantil, assegurando experiéncias pautadas em interagbes e
brincadeiras, conforme as DCNEI, vedada a antecipacéo de ensino formal.
§ 2° A unidade mantera registro de frequéncia, ocorréncias e encaminhamentos
necessarios, para fins de acompanhamento pela Secretaria Municipal de Educagao e
Cultura.
Art. 6° Compete as familias e responsaveis legais:

| - cumprir rigorosamente os horarios de entrada e saida estabelecidos pela
unidade;

Il - apresentar, quando solicitado, documentos complementares para
conferéncia de dados;

Ill - fornecer itens pessoais da crianga, quando necessarios (ex.: fraldas, trocas
de roupa, itens de higiene), conforme orientacdo do CMEI;

IV - informar a unidade alergias, restricoes alimentares, uso de medicamentos
e contatos atualizados para emergéncia;

V - buscar a crianga imediatamente, sempre que houver intercorréncia de
saude que exija retirada do ambiente escolar.

CAPITULO Il

Dos Objetivos
Art. 7° Esta Instrugdo Normativa tem, enquanto objetivo geral, normatizar critérios e
procedimentos para o funcionamento do “Plantao de Férias” nos CMEls, durante os
recessos escolares de 2026.

Art. 8° Sao objetivos especificos desta Instrugdo Normativa:



Prefeitura do Municipio de Mandaquacu
ESTADO DO PARAN
SECRETARIA DE EDUCAGAO E CULTURA
Rua Bernardino Bogo, n° 100, Galeria Italia, 1° andar
FONE/FAX (44) 3245-5588
CNPJ 76.285.329/0001-08
E-mail: educamandagua@gmail.com

I - Definir publico-alvo e critérios de atendimento.

Il - Disciplinar a documentagao comprobatdria.

Il - Orientar a organizacao do atendimento e as responsabilidades dos
estabelecimentos de ensino e das familias.

IV - Orientar a organizagdo do trabalho dos profissionais, respeitada a
legislacao vigente.

CAPIiTULO Il

Da Organizagao do Trabalho dos Profissionais
Art. 9° A organizagdo do “Plantdo de Férias” sera realizada por meio de escala de
trabalho (revezamento), elaborada pela equipe diretiva do CMEI e validada pela
Secretaria Municipal de Educagao e Cultura, de modo a assegurar o atendimento as
criangas sem prejuizo do cumprimento da legislagcao vigente quanto a jornada, ao
descanso e ao gozo de férias dos profissionais.
§ 1° A escala devera contemplar, no minimo, profissionais necessarios ao
funcionamento seguro do CMEI (docéncia, apoio e servigos essenciais), observando-
se a proporcionalidade entre demanda e quantitativo de servidores em exercicio.
§ 2° Cabera a Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura orientar, quando
necessario, ajustes de escala para adequagéo administrativa e pedagogica.
Art. 10 Poderéo integrar a escala de revezamento os profissionais lotados nos CMEls,
incluindo professores, agentes/auxiliares de educagao infantil e demais servidores
necessarios ao funcionamento da unidade, observadas as atribuigdes do cargo, o
vinculo e as regras administrativas aplicaveis.
§ 1° Para fins de organizacéo e continuidade do servigo, podera ser adotado critério
de rodizio, priorizando-se, quando possivel, a participacado de profissionais com maior
tempo de exercicio na rede, sem prejuizo de outras definicdes administrativas
conforme necessidade do servigo.
§ 2° Profissionais com menos de 1 (um) ano de exercicio deveréo ser incluidos na
escala, mantida, em regra, sua vinculagdo a unidade de lotagdo, cumprindo horario

normal de trabalho.
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Art. 11 A equipe diretiva (diregdo, coordenacdo e secretaria escolar) organizara
revezamento interno, assegurando a presenga, em cada dia de atendimento, de
responsavel pela gestao e pela comunicagao institucional com as familias e com a
Secretaria Municipal de Educagéo e Cultura.

CAPITULO IV
Das Disposigoes Finais
Art. 12 Os casos omissos serdo analisados e orientados pela Secretaria Municipal de
Educacao e Cultura, ouvida, quando necessdério, a equipe pedagdgica e os setores
administrativos competentes.
Art. 13 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas
as disposi¢gées em contrario.

Mandaguacu, 16 de dezembro de 2025.
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