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INSTRUGAO NORMATIVA N° 38/2019

Institui o Manual de contratagbes ptiblicas do
Municipio de Mandaguagu.

A UNIDADE DE CONTRQLE INTERNO, no uso das atribuicdes contidas no art. 3° da Lei
Municipal n° 1,660 de 25 de abril dg 2007,

CONSIDERANDO o art. 31 e art. 70 da Constituicdo Federal, que preveem que a fiscalizagéo do
Municipio sera exercida pelos sistemas de controle interno do Poder Executivo Municipal;

CONSIPERANDO a Lei Federal p® 8666/93, que institui normas para licitagoes e contratos na
Administragda Publica e Lei Federal n°10.520/2002 que |nstitui na Administragdo Publica a
modalidade de licitagao na modalldaqe pregao para aquisic@o de bens e servigos comuns;

CONSIPERANDO outras normas que venham assegurar o cumprimento dos principios ingrentes,
bem camo, legislagdo municipal, estadual e federal;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagao nas rotinas e procedimentos inerentes aos
processos de licitagdo e formalizag8o de dispensa e inexigibilidade de licitagao;

CONSIDERANDO que os controles internos administrativos ou de gestdo se tratam de regras,
procedimentos, diretrizes, protocolos, rotinas de sistemas informatizados, tramites de dogumentos
entre outros, operacionalizados de forma integrada pela diregdo e pelo corpo de servidores
destinados a enfrentar os riscos e fornecer seguranca razoavel na consecucgéao dos trabalhos;

CONSIDERANDO que o controle interno administrativo é de responsabilidade da Gestdo e deve
disciplinar rotinas para aquisices de bens, contratagées de servigos e obras

RESOLVE

Instituir o Manual de Contratacdes Publicas do Municipio de Mandaguagu, visando
orientar e disciplinar as rotinas e procedimentos inerentes aos processos de licitago, referentes as
aquisicdes de bens, contratagdes de servicos e obras, e formalizagdo de dispensas e
inexigipllidade de licitagdo, desde o surgimento da demanda até a elaboragdo do gontrato
administrativo/ata de registro de pregos para a execugéo do objeto. r o |
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MANUAL DE CONTRATACOES PUBLICAS

MUNICI|PIO DE MANDAGUACU
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1 - APRESENTAGAQ

E de conhecimento que a licitagdo € o procedimento administrativo mediante o
qual @ Administragao Publica seleciona a proposta mals vantajosa para o contrato de
seu inieresse, visando atender o interesse publico., Pensando nisso, a Divisdo de
Licitagédo e Patriménio do Municipio de Mandaguagu, Estado do Parand, através da
servidora Nathania Vansan Camillo, juntamente com a consultoria juridica T]OSSI
JUNIOR E BARBOZA ADVOGADOS ASSOCIADOS glaborou o presente Manual em
razdo da necessidade de otimizagdo dos procedimentos de compras no amblto da
Prefeltura Municipal de Mandaguacu — Estado do Parana, bem como pela importancia
de padronizag@o dos procedimentos junto aos Departamentos Municipais, permitindo a
Diviséo de Licitagcdes a execugéo eficiente dos procedimentos e uma melhor aplicagdo
dos recursos publicos. Para tanto, adotou como base, as regras contempladas na
legislagéo federal, municipal e orientagdes expedidas pelo Tribunal de Contas do
Estada do Parana e da Uni&o que disciplina o tema,

2 - OBJETIVO

Orientar e disciplinar as rotinas e procedimentos inerentes aos processos de
licitagéo, referentes as aquisicbes de bens, contratagdes de servicos e obras, e
formalizacdo de dispensas e lneX|g|b|I|dade de licitagdo, desde o surgimento da
demanda até a elaboragao do contrato administrativo/ata de registro de precgos para a
execugao do objeto.

3 - ATORES ENVOLVIDOS:

Diviséo de Licitagdes;

Departamento Municipal de Fazenda;
Departamento Municipal de Administragao:
Procuradoria Jurldica;

Gabinete do Prefeito;

Demais Departamentos Municipais.

._...,
e @ @ ® © »

PROCEDIMENTOS PREPARATORIOS PARA ABERTURA DO PROCEDIMENTQ
ADMINISTRATIVO

O departamento interessado na aquisicdo de bens ou materiais de consumo,
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material permanente, prestagdo de servigos ou realizag&o de obra devera protocolar,
junto a Divisdo de Licitagdes, Oficio Interno (Anexo 1) solicitando abertura de
procedimento de contratagda com no minimo 45 (quarenta e cinco) diags de
antecedéncla em relagdo ao prazo de encerramento do contrato e/ou ata de reglstro de
precos vigente, caso exista, oy do prazo para utilizagdo do bem, material ou servico,
solicitando autorizagéo para abertura de procedimento de compra ou licitagcéo,

A solicitagao devera conter os seguintes documentos ASSINADOS por todos os
envo|vidos e responsaveis:

a. Termo de Referéncia ou Projeto Basico, elaborado pelo departamento
requisitante, cujo documento yjrtual devera ser encaminhado no e-mail da Divisdo de
Licitagéo e Patriménio anterlormente ao protocolo da cdpia fisica, ou entregue em midia
no ata do protocolo fisico;

b.  Pesquisa de precos, quando se tratar de aquisicdo de bens ou prestagcéo
de servigos, com o fito de aferir 0 prego praticado no mercado, com a devida estimativa
de valor maximo para a contratagdo, devera balizar-se pelos pregos praticados no
mercado, através de “cesta de pregos aceitaveis”, composta pelas mais variadas fontes
de pesquisa.

c, Parecer _contabil, juntamente com o Comunicado Interno solicitando a
Contabilidade o Parecer Contabil (Anexo Il), indicando as rubricas orcamentarias a
serem utilizadas na vigéncia dg contratacao; : s

d. Certidées de regularidade fiscal, declaracdo de ndo parentesco
(Anexo lll), informativo de responsabilidade pela pesquisa dos precos (Anexo V)
e documento de constituicdo juridica da contratada, no d&mbito das contratagdes
diretas por inexigibilidade e dlspensa de licitagao.

e. No caso de Ilcjg;mes de obras, deverdp acompanhar o proleto basico
0s seguintes documentos:

- Projetos;

- Memorial Descritivo;

- Planilha Orcamentaria;

- Cronograma Fisico-Financeiro;

- Cépia da ART devldamente recolhido referente aos projetos e planilha
orcamentaria;

-Arquivo digital com projetos, planilha orgamentaria, memorial descritivo e
cronograma fisico-financeiro,

A auséncia dos referidos documentos impedird a abertura do procedimento
administrativo, inviabilizando g contratagdo almejada pelo departamento requisitante,
momento em que sera expedido pelo servidor (a) lotado na Divisdo de Licitagdo um
checklist de protocolo de recebimento de abertura do processo licitatério, com as
informagoes faltantes, (Anexo V),
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A elaboragdo do Termo de Referéncia e Projeto Bésico pelo Departamento
interegssado contemplara a assinatura do diretor do departamento requisitante, do
responsavel pela elaboracéo, e do Prefeito Municipal, bem como:

N A descricdo do objeto de forma precisa, suficiente e clara, com todas as
caracteristicas técnicas indispensaveis e vedadas especifica¢cdes que, por excessivas,
irrelevantes ou desnecessarias, limitem ou frustrem a competicdo ou sua realizagéo,
bem como seu quantitativo;

N A estimativa do yalor maximo para a contratacdo. Em se tratando de
convénio, uma copia do terma de convénio devera ser anexada, sendo utilizados como
valores maximos os que constam nesse documento;

. Indicagao dos departamentos requisitantes;

. Definicdo da metodologia a ser utilizada na forma de julgamento do
certame,

* A justificativa da necessidade da contrata¢3o;

B As condigbes de prestacdo dos servigos ou de entrega de bens e
produtos,
B Criterios de habhilitagdo especiais, caso existam;
“ Outros elementos como os prazos e 3s condicdes que, pelas suas

particularidades, sejam consideradas relevantes para a celebragdo e execugéo do
contrato e o atendimento das necessidades da administragao;

B Indicagdo do fiscal de contrato, fiscal substituto e do gestor do contrato
cujas gtribuigbes estao previstas nos artigos 39 e 40 da Instrugdo Normativa n® 05 de 25
de maio de 2017, a seguir transcritos:

Art. /39, As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo
contratual sédo o conjunto de agles que tem por objetiva aferir o
cumprimento dos resultados previstos pela Administragdo para os
servigos contratados, verificar a regularidade das obrigagbes
previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como prestar apolo a
instrugdo processual e o encaminhamento da documentagéo
pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos relativos a repactuagdo, alteragdo, reequillbrio,
prorragacao, pagamento, eventual aplicagdo de sangdes, extingéo
dos contratos, dentre outras, com vista a assegurar ¢ cumprimento
das clausulas avengadas e a sqlugéo de problemas relativos ao
objeto,

Art. 40. O conjunto de atividades de que trata o artigo anterior
compete ao gestor da execug8o dos contratos, auxiliado pela
fiscalizagdo técnica, administrativa, setorial e pelo publica usuério,
conforme o caso, de acordo com as seguintes disposicdes:

| - Gestédo da Execugéo do Contrato: é a coordenagao das atividades
relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa, setorial e pelo
publico usuario, bem como dos atos preparatérios a instrugédo
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processual e ao encaminhamentq da documentagaa pertinente ao
setor de contratos para formalizag8o dos procedimentos quanto aos
aspectos que envolvam a prdrrogagéo alteragao, reequillbrio,
pagamento, eventual aplicagéo de sangdes, extingdo dos contratos
dentre outros;

Il - Fiscalizagdo Técnica: € o acompanhamento com o objetiva de
avaliar a execugao do objeto nos moldes contratados e, se for o
caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestagéo
dos servicos estdo compativeis com os indicadores de niveis
minimos de desempenho estipulados no ato convocatdrio, para efeito
de pagamento conforme o resultado, podendo ser auxiliado pela
fiscalizagdo de que trata o inciso V deste artigo;

Il - Fiscalizagdo Administrativa: & o acompanhamentq dos aspectos
administrativos da execugao dos servicos nos contratos com regime
de dedicagdo exclusiva de még de obra quanto &s obrigagdes
previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as
praovidéncias tempestivas nos casos de inadimplemento;

IV - Fiscalizagdo Setorial: € o acompanhamento da execugio do
contrato nos aspectos tecnicos ou administrativos quando a
prestagdo dos servigos ocorrer concomitantemente em setores
distintos ou em unidades desconcentradas de um mesmo 6érgéo ou
entidade; e

V - Fiscalizagdo pelo Publico Usuério: é o acompanhamento da
execugdo contratual por pesquisa de satisfagdo junto ao usudrio,
com -0 objetivo de aferir os resultados da prestagéo dos servigas, os
recursos materiais e os procedimentos utilizados pela contratada,
quando for o caso, ou outro fator determinante para a avaliagéo dos
aspectos qualitativos do objeto.

§ 1° No caso do inciso IV dests artigo, o 6rgdo ou entidade devera
designar representantes nesses locais para atuarem como fiscais
setorials.

§ 2° O recebimento provisério dos servigos ficara a cargo do fiscal
técnico, administrativo ou setorial, quando houver, e o recebimento
definitivo, a cargo do gestor do contrato.

§ 3° As atividades de gestao e fiscalizagdo da execugéo contratual
devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica,
podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou
unicq servidor, desde que, no exercicio dessas atribuigdes, fique
assegurada a distingao dessas atividades e, em razao do volume de
trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agbes
relacionadas a Gestao do Contrato

. Indicagdo do Responsavel pela cotagdo de pregos e do servidor
responsavel pela elaboracao do termo de referéncia.

A elaboracdo da Pesqulsa de precos pelo Departamento interessado devera se
pautar nos seguintes critérios:

P O servidor do Municipio podera utilizar os pregos publicados em sitios
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eletr@nicos, revistas, banco de pregos eletrénicos ou ndo, publicagdes especializadas,
eletrénicas ou ndo, documento expedido pelo funciondrio que compareceu
pessoalmente no estabelecimento comercial e atestou os valores dos objetos a serem
adquiridos/contratados ou ata de registro de pregos de outros entes federativas, e o
servidor que realizou a pesquisa devera assinar o documento com os pregos por ele
pesqulsados, anexando a publicagéo utilizada;

- As pesquisas poderdo se dar através de empresas do ramo pertinente ao
objeto, mantendo no processo a via da pesquisa reallzada e/ou enviada ao fornecedor
contendo o CNPJ e dados da empresa.

“ As pesquisas de preco deverdo ser encaminhadas aos fornecedores ou
prestadores de servigo por e-mail, pelo correio ou pessoalmente e deverdo solicitar a
remessa das cotacdes ate o prazo de 05 (cinco) dias utels.

. Servidor do Municlpio podera pesquisar @ preco por telefone, devendo
assinar o documento com os pregos por ele pesquisados, informando o nome do
estabelecimento e da pessoa que forneceu os pregos, 0 CNPJ, o enderego e o telefone
do estabelecimento, a data e o horario da ligacao.

- Quando houver dificuldade ou impossibilidade de obter 03 (trés) pesquisas
de pregos no prazo solicitado, poderéo ser utilizados como parametro, apenas 02 (duas)
ou 01 (uma) cotagdo de pregos, hipdtese em que deverd ser justificado o desinteresse
do fornecedor, anexando nqQ processo o comprovante de encaminhamenio das
solicitacbes de pesquisa de prego e/ou a resposta do fornecedor atestando que néo
possui interesse em fornecer a cotacéo solicitada.

- Podera ser utilizado como fonte de pesquisa o sistema Menor Preco Nota
Parana.

. Também poderd ser utilizado como pardmetro, o valor anteriormente
licitada e contratado e/ou registrado pelo Orgao Licitante,

. Se a pesquisa de pregos resultar em valores bem divergentes poderéo ser

excluldos aqueles que destoam para mais ou para menos, mantendo-se os demais
como criterio para balizar o preco de mercado, mesmo que inferior a 03 (trés)
pesquisas.

PROCEDIMENTOS PARA ABERTURA DE LICITACAOQ

A solicitagdo juntamente com os documentos que a instruem deverd ser
protacelada na Divisao de Licitagbes, sendo concedida o prazo de até 01 (um) dla atil,
para g referida divisdo verificar se estdo presentes ps requisitos preparatorios do
procedimento licitatério descritas no topico anterior, emitindo um checklist de protocolo
de recebimento de abertura do processo licitatério (Anexo V).

a, No prazo do caput, constatando-se o descumprimento de qualquer dos

requisifos referenciados, a Diviséo de Licitagées oficiard o Departamento Municipal
requisitante, para correcéo dos dados. A informagéq ser4 encaminhada via e-mail
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corporativo, de modo sucinto, cabendo ao servidor responsavel pela compra se dirigir
pessoalmente a Divisdo de Licitagao e Patrimdnio a fim de corrigir o solicitado;

b. O prazo de que trata o inciso anterior podera ser prorrogado por igual
periodo, caso a solicitagao seja demasiadamente complexa ou contenham acima de 50
itens,

J A Divisdo de Licitagdes ira autuar o numero do procedimento administrativo, |
providenciando a inserg&o na sistema integrado e darg inlcio ao procedimenta licitatério
encaminhando para o Prefeito Municipal emitir despacho autorizando o prosseguimento
do processo administrativo.

A partir da data de recebimento, o Chefe do Poder Executivo Municipal dispora
do prazo de até 02 (dois) dias teis para decidir, autorizando ou ndo a continuidade do
procegso administrativo.

. Apos a autorizag8o do Prefeito Municipal, o processo serd encaminhado
novamente a Divisdo de Licitag8es para prosseguimento do feito.

. Se nado for autorizado o pedido, o processo sera remetido ao
Departamento Municipal requerente para conhecimenta e arquivamento.

Néo sendo o caso de contratagéo direta a Divis8o de Licitagdes, no prazo de até
03 (trés) dias uteis, elaborard o instrumento convocatério do certame, Apés a
elabaracao do edital de licitagdo o processo serda encaminhado & Procuradoria Juridica
Il que analisar4 a minuta de edital e de todos os atos praticados até esta fase.

. A partir da data de recebimento do processo licitatorio, seja qual for sua
modalidade ou contratagdes dijretas, a Procuradoria Jurldica, em até 02 (dois) dias
uteis, emitira parecer juridica e encaminhara o processo novamente a Divisao de
Licitagdes.

. Caso nao seja aprovada a minuta do edital, ou nos casos de Dispensa e
Inexigibilidade de Licitagdo, a Procuradoria Juridica devolvera o processo a Divisdo de
Licitages, com indicagdo dos dispositivos que necessitardo correcao, dispondo a
Divis@o de Licitagbes de até 01 (um) dia util para oficlar o Departamento solicitante
para corregdo e devolugdo a Pivisdo de Licitagdo que ir4, novamente, encaminhar a
Procuradoria Juridica, que terd o prazo do item anterior renovado.

Quando se tratar de Instrumento convocatério, o Diretor do Departamento
solicitante, ap6s comunicagdo da Divisdo de Licitag8o, deverd comparecer para
assinatura do mesmo dentro do prazo de 01 (um) dia util a fim de inserir no partal da
transparéncia., : '

Vencidas essas fases, a Divisdo de Licitagdes devera providenciar, na forma da
lei, no prazo de até 01 (um) dia (til, a publicagéo de aviso da licitag&o.
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Quando se tratar de Digpensa ou Inexigibilidade de licitagao, o ato de ratificagao
sera encaminhado ao Prefeita Municipal e ao Diretor do Departamento Solicitante que
disporg do mesmo prazo acima descrito para ratificar oy péo.

PROCEDIMENTOS PARA FINALIZAGAO DA LICITACAO

Esgotados todos os prazos recursais e apds a declaragdo do vencedor e/ou
adjudicacao da licitacao, a Divis&o de Licitagbes no prazo de até 03 (trés) dias (teis ira
encaminhara a Procuradoria Jurldica para parecer final sobre o processo. :

. A partir da data de recebimento, a Procuradoria Juridica, em até 02 (dois)
dias Gteis, emitira parecer jurldico.

- Caso nao seja aprovada a homologagdo do certame, a Procuradoria
Juridica devolvera o processo a Divisdo de Licitagdes, indicando os motivos para
corregdo ou finalizagao do procedimento licitatério.

No caso de parecer favoravel o processo serq encaminhado para a Divis&o de
Licitagbes, que remetera imediatamente os autos ao Gabinete do Prefeito. A partir da
data de recebimento, o Chefe do Poder Executivo Municipal dispora do prazo de até 02
(dois) dias uteis para decidir, autorizando ou n3o a homologagdo do processo
administrativo.

B Apos a homologagéo do Prefeito Municipal, o processo sera encaminhado
novamente a Divisdo de LicitagBes para prosseguimento do feito, com a publicagao e
elaboragéo do respectivo contrato.

- Se nao for autorizada a homologagdo, o processo serd remetido ao
Departamento Municipal requerente para conhecimento e arquivamento.
® Homologado o processo, o mesmo serd remetido para a Divis&o de

Licitagdes que dispora de até 03 (trés) dias Gteis para elaborar a ata de registro de
pregos ou contrato.

" Elaborada a ata de registro de pregos ou o contrato, os mesmos serdo
remetidos ao Gabinete do Prefeito. A partir da data de recebimento, o Chefe do Poder
Executivo Municipal dispora da prazo de até 02 (dois) dias Gtels para assinar referidos
documentos, .

Apods a assinatura do referido instrumento pelos licitantes vencedores, a Divisédo
de Licitagbes devera providenclar, na forma da lei, no prazo de até 01 (um) dia qtil, a
publicacao do resultado da licitagéo e da ata de registro de pregos/contrato.

PROTOCOLO EXTERNO E INTERNO

O protocolo externo diz respeito aos processos licitatdrios, quando
encaminhados para o Gabinete do Prefeito, Procuradaria Jurldica e eventualmente a
Contabilidade, dever&o ser protocolados nos moldes do Anexo VI deste Manual, e
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apos, diariamente serd encaminhado um relatério ao e-mail corporativo da Divisdo de
Licitag@io para conhecimentos dos Departamentos Municipais.

DAS DISPOSICOES FINAIS

O descumprimento do previsto nos procedimentos definidos por esta Instrugdo
Normativa sera objeto de instauracao de Sindicancia e/ou Processo Administrativo para
apuracdo da responsabilidade do ato contrario as normas instituidas.

A inobservancia desta Instrugdo Normativa constitui omissao de dever funcional e
sera punida na forma prevista em Lei.

Aplica-se no que couberem aos instrumentos regulamentados por esta Instrugéo
Normativa, as demais legislagbes pertinentes.

I Mandaguacu, 14 de janeiro de 2019.
g r* R e, o i

B 7 o .7
2 /d‘{}?'l.rC“Y14Lt;\// L CCWT\'L'( f>—
Nathania Vansan Camillo
Procuradora Jurldica
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ANEXO | — OFICIO INTERNO SOLICITANDO ABERTURA DE
PROCEDIMENTO DE CONTRATACAO

| 2
N e
SO AOACAGY
Vaiw < wl.

Oficio n°® xxx/ano

De: xxxxx Para: xxxxx
Departamento xxxxx Diviséa de Licitacbes

Através do presente, saolicito a abertura de licitag8o/dispensalinexigibilidade para
xxxxxxx, para atender as negessidades do Departamento de xxxxxxxx, copforme
especificagdes estabelecidas no termo de referéncia anexo & presente solicitagéo,

Em anexo segue terma de referéncia, pesquisa de pregos realizada, termo de

responsabilidade pela coleta dos orgamentos, comunicado interno para Contabilidade,
Parecer Contabil e Certidées (quando for o caso).

Sem mais para o momanto subscrevo-me.

Mandaguagu, xx de xxxx de xxxx.

XXXXXXXXXX
Diretor do Departamento xxxxxxx
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| ANEXO Il - COMUNICADO INTERNO SOLICITANDO

PARECER CONTABIL
< Oficio n° xxx/ano
i
# De: xxxxx Para: xxxxx
Departamento xxxxx Divisda de Licitagbes

Através do presente, solicito a indicagéo da rubrica orgamentaria para abertura
de licitacdo que tem por objeto xxxxxxxxx, para atender as necessidades do
Departamento Municipal de xxxxxxxx, conforme especificacdes estabelecidas no termo
de referéncia anexo a presente solicitagao.

Sem mais para o momento subscrevo-me.

Mandaguacu, xx de xxxx de Xxxx.

XXXXXXXXXX
Diretor do Departamento Xxxxxxx
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ANEXO Ill - DECLARACAO DE NAO PARENTESCO

Eu, (socio/representante da empresa), portador da Cédula de |dentidade n°
xxxx, inscrito no CPF sob n°® xxxxxxx, residente e domiciliado a xxxxxxxxxx, DECLARO,
especialmente para o presente processo licitatorio, que no quadro societario da
empresa Xxxxxxx, inscrita no CNPJ sob n° xxxxxxxx, nda existe nenhum integrante que
tenha parentesco com autoridade contratante ou de ocupantes de cargos de dire¢éo ou
assesgsoramento no Municipio de Mandaguacu.

Xxxxx, xxxxx de xxxxxx de 2018.

Nome sociolrepresentante da empresa
CPF 1
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ANEXO IV — INFORMATIVO DE RESPONSABILIDADE PELA
PESQUISA DE PRECOS

S B
B AL GUN
o PUOAGURS,

Eu, (servidor (a)), ocupante do cargo de xxxxx, matriculado (a) sob n° xxxxx,
portador(a) da Cédula de |dentidade RG sob n® xxxxX, inscrito (a) no CPF sob n°
xxxxxxxX, tenho a informar que realizei a pesquisa de pregos para abertura de
licitag@o/dispensalinexigibilidade para xxxxxxx, visando atender as necessidades do
Departamento/Secretaria de xxxxxxxx, conforme especificagdes estabelecidas na termo
de referéncia anexo ao presente.

Sem mais,
Atenciosamente.

Servidor(a)
CPF n°
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ANEXO V — PROTOCOLO DE RECEBIMENTO DO PEDIDO
DE ABERTURA DE LICITACAO

PROTOCOLO DE RECEBIMENTO DIVISAO DI
LICITACOES |
Numero do protocolo Data cle
Protocolo
Departamento
Responsavel
Objeto da contratacda
Licitagdo ( ) } Contratagdo Direta ( )
Processo esta apto para recebimento e avaliagdo? Sim( ) Ndo ( )
Motivo: o Falta assinatura: Xxxxx
e Falta documentagdo; xxxxx
: - | Consta
t Nome da documentagao documentagao?_
SIM NAQO

Oficio solicitando abertura da licitagao/contratagaa
direta

Termo de referéncia

Pesquisa de precos

Informativo de pesquisa de precos

Parecer Contabil

Declaracdo de ndo parentesco

i Projetos;  Memorial ~ Descritivo;  Planilha
Orgamentaria; Cronograma Fisico-Financeiro;
Copia da ART devidamente recolhido referente
aos projetos e planilha orgamentaria; Arquivo
digital com projetos.

Nome do
servidor que | XXXXX
protocolou

Mandaguagu, Dia, més e ano.

Servidor (a)
Divisao de Licitagdo




Prefeltura do Municipio de Mandaguagu
| ESTADO DO PARANA
' Pago Municipal "Hiro Vieira"
Rua Bernardino Bogo, 175 - FONE/FAX (44) 3245-8400
CNPJ 76.285.329/0001-08
www.mandaguacu.pr.goy.br

Servidor (a)
Departamento solicitante

ANEXO VI - PROTOCOLO EXTERNO - PROCURADORIA

JUR DICA GABINETE DO PREFEITO |
PROTOCOLO EXTERNO -~ PROCESSO
- ADMINISTRATIVO
Modalidade e nimero de I..Icltagao | xxxxx xx/ano
Objeto | xxxxx
Histoérico
Descrigdo da atlvidade Data do Data da
protocolo devolucgda
Autorizacao expedida pela Chefe do Poder ‘ :
Executivo Municipal decidindo acerca da xx/xx/ano xx/xx/anao
continuidade do Procedimento Administrativo.
Prazo: 02 (dois) dias Gtels.
Assipatura Assinatura
Elaboragdo do Parecer Juridico acerca da
legalidage do procedimento licitatério ou de dxxfano xxixxlang
contratagéo direta,
Prazo: 02 (dois) dias dtels. Assipatura Assinatura
Tramites necessarios a publicagéo do aviso de XX/xx/ano
licitagdo ou ratificagdo da contratacao direta, de
responsabilidade da Divisaq de Licitago.
Prazo: 01 (um) dia atil. Assinatura
Elaboragéo do Parecer Juridico acerca da
legalidade da homologagdo do procedimento xx/xx/ano xx/xx/ano
licitatério, apds a concluslq sessao publica da
licitagdo e encerrada todos os prazos legais
para recurso. Assinatura Assinatura
Prazo: 02 (dois) dias uteis.
Tramites necessarios & publicago do resultado xx/xx/ano
da licitagdo e comunicaglo aos Departamentos
envolvidos
Prazo: 01 (um) dia atil. Assinatura

Mandaguagu, Dija, més e ano.
Servidor (a)
Divisdo de Licitagido

Servidor (a)
Pepartamento solicitante
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