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PORTARIA N°6199/2019

Padroniza a identidade visual de documentos
internos e externos dos departamentos municipais da
Prefeitura Municipal de Mandaguagu, Estado do

Paranj.

Considerando a necessidade de ajustar, normatizar e padronizar a identidade visual dos
documentos oficiais no Ambito dos departamentos publicos do Municipio de
Mandaguagu, O Senhor Mauricio Aparecido da Silva, Prefeito Municipal de

Mandaguacu, Estado do Parana, no uso de suas atribui¢des legais:

Art. 1° Os documentos oficiais devem ser elaborados em tamanho A4, no modo retrato e
devem conter as seguintes margens:
a) Superior: 2,5 cm
b) Inferior: 2,5 ¢m
¢) Esquerda: 3 ¢m
d) Direita: 3 cm
e)
Art. 2° O Cabecalho sera padrdo entre os departamentos municipais ¢ contera os
seguintes contetidos:
a) Brasdo do municipio, alinhado a esquerda, com as seguintes dimensdes: 2,94 cm
dealtura e 3,62 cm largura
b) Texto principal ‘Prefeitura do Municipio de Mandaguacu’ com todas iniciais em
maiusculas, em fonte times new roman tamanho 20, centralizado, em negrito;
¢) Texto ‘Estado do Parana’ imediatamente abaixo do item anterior, em fonte times

New roman, tamanho 11, centralizado, caixa alta, em negrito;
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d) Texto ‘Paco Municipal “Hiro Vieira™, imediatamente abaixo do item anterior,
em fonte times new roman, tamanho 10, centralizado, em negrito, com iniciais em
maiuscula;

¢) Texto ‘Rua Bernardino Bogo, 175 - Vila Bernadino Bogo — Caixa Postal 81 —
CEP 87160-000° imediatamente abaixo do item anterior, em fonte times new
roman, tamanho 8, centralizado, com iniciais em maitsculo;

f) Texto ‘Fone: (44) 3245-8400° imediatamente abaixo do item anterior, em fonte
times new roman, tamanho 8, centralizado, com iiciais em maitsculo;

g) Texto ‘CNPJ 76.285.329/0001-08 imediatamente abaixo do item anterior, em
fonte times new roman, tamanho 8, centralizado, com iniciais em maitsculo;

h) Texto ‘www.mandaguacu.pr.gov.br’ imediatamente abaixo do item anterior, em

fonte times new roman, tamanho 8, centralizado, com iniciais em maitasculo;

Art. 3°O rodapé deverd apresentar informagdes pertinentes ao departamento da qual esta
expedindo o documento oficial, devendo possuir obrigatoriamente as seguintes
informagdes nas seguintes ordem:

a) Nome dodepartamento, em fonte times new roman, tamanho 11, centralizado, em
negrito, com todas as letras em caixa alta;

b) O enderego completo do departamento, devendo ser inicialmente o logradouro
seguido de numero predial, bairro, caixa postal (se houver) e CEP. O texto deverd
ser apresentado imediatamente abaixo do item anterior, em fonte times new
roman, tamanho 8, centralizado, com iniciais em maiusculo;

¢) O telefone principal do departamento, devendo ser iniciado pelo DDD. O texto
devera ser apresentado imediatamente abaixo do item anterior, em fonte times
new roman, tamanho 8, centralizado, com iniciais em maiusculo;

d) E-mail principal do departamento, devendo este ser obrigatoriamente e-mail

institucional, devendo ser apresentado imediatamente abaixo do item anterior, em

fonte times new roman, tamanho 8, centralizado, com iniciais em maiusculo;
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Art. 4°

O corpo do texto devers estar em letra Time News Roman, tamanho 12, espago
1,5 em, justificado, com recuo de pardgrafo de 2 cm.

Art. 5° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.
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