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i Grupo Especzalzzc;do na”}-’r.oteg:ﬁo ao Patrih.z-o“nio Publicoeno
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‘ RECOMEND_ACAO.'ADMINIST-RATIVA 1. 02/2018
GEPATRIA/MARINGA |

TEMB: A 0

E-MAIL. CORREIO ELETRONICO e
~ Principios da EFICIENCIA e da
"ECONOMICIDADE.:

MUNICIPIO: MANDAGUACU
'PRAZO: 30 (TRINTA) DIAS UTEIS

L

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO PARANA, por
meio de seu Prorhotor de Justica que adiante subscreve, no,uéo de suas atribuicdes

legais, com fundamento no artigo 129, Il ¢ III, da Magna Carta, no arﬁgo 27 da Lei

Fede;al 8.625_/93, no artigo .58, inciso VII, da Lei Complementar Estaaual n° 8A5>/99; no ¢

artigo 1° combinado comartigp 20 iﬁciso‘IV da'ResQIugéo PGIMPPR n.-5525/2015%

' Art. 1° E instituido Grupos Especializados na Prote¢do ao Patrimé6nio Publico e no Combate & Improbidade
Administrativa — GEPATRIAS (...), com a finalidade de, sem prejuizo das.atribuigdes do Promotor Natural,
atuar preventivamente e repressivamente na: prote¢io do patriménio, publico, especialmente nos casos de maior
lesividade, repercussdo, gravidade ou complexidade, observado o planejamento estratégico e as diretrizes gerais
- estabelecidas pelo referido Centro de Apoio (...). S ‘ , =

Art. 2° Os GEPATRIAS ficam assim definidos:
IV — GEPATRIA da regiso de MARINGA.

Avenida Cerro.Azul, 065, ladeando égéncia CEF, Maring‘éIPﬁ, fone 44 3222-7621, CEP 87.010-000, e-mail: 1
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Grupo Especzalzzado na Proteg:ao ao Patriménio Publ ico e no
Combate & Improbidade Admzmstratzva (GEPATRIA) da Regzao de Maringd

CONSIDERANDO que 0 artlgo 37, capu;t’ da Constltulgao
.VFederal exphc1ta 0s pr1nc1plos\ adm1n1strat1vos a serem observados pelos 1ntegrantes
‘da administragdo pubhca em todos 0s mvels da Federagao dentre os quals 0
- prmczplo da ef czencta” (economzczdade eficdcia, znz‘eresse publico).

\

'CONSIDERANDO oS ensinaméntos de José dos Santos

J

Carvalho F1lho que ao comentar sobre o “principio da eficiéncia” destaca

“O nicleo do principio é a procura da produtividade e
, econ_omicidade‘ €, 0 que ¢ mais importante, a exigéncia de
reduzir os desperdicios de dinheiro piiblico, o que

» impde a execucdo de servicos piiblicos com presteza,

. |
perfeicdo e rendimento funcional.”

R A PR Y E.continua: -
1 “Valeya pena observar, entretanto, que o principio da

eficiéncia ndo . alcan¢a apenas os = servicos publicos

presz‘ados dzretamente a coletzvzdade Ao contrdrio, deve-

ser observado tambem em relagao aos  servicos

adminiStrativos internos das pessoas federativas e das

ZCARVALHO FILHO José dos Santos. Manual a’e Direito 4dmznzstratzvo 23% Ed. rev., ampl e ‘atualizada até
~ 31.12.2009. Rio de Janeiro: Lumen Jurls 2010. p. 32/33
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pessoas a elavinculadas. Significa que a Administracio

/ F

deve recorrer a moderna tecnologia e aos métodos

hoje adotados pard bbter a qualidade total da

execucdo das atividades a seu cargo, criando,

inclusive, novo oreanograma em que se.destaquem

as _funcdes gerenciais e a competéncia dos agentes

que devem exercé-las.”

2 : '!CONTSYIDERANDO que o varti‘go 70_da Constituigéo Federal?, a0
tratar das ﬁnangaé pﬁbl/icas, realca o principio da economicidade como uma meta a
ser observada no servico pﬁbllii:o. E a Lei Federal 8.443/1992 (Lei Orgénica do TCU),
analogicamente aplicado aos E_sfados he Municipibs;_ igUaln-lente‘v incdrpora' que no.
julgamento e fiscalizagéo das c__dntas, 0 Tribunal também d"ecidiré, sobre o principio '
da economicidade estar ou nfo .senaq observado pelo G,estof (artigo 'lf’, § 4% artigb |

38, inciso IV; artigo 43, inciso IT; artigo 90, § 2°%). B T e e R i

~

*Art. 70. A fiscalizagio contébil, financeira, or¢amentaria, operacional e patrimonial da Unido e das entidades da
1administragdo direta e indireta, quanto a legalidade, legitimidade, ‘economicidade; aplicagdo das subvencdes e
renuncia de receitas, sera exercida pelo Congresso Nacional, mediante controle externo, e pelo sistema de
controle interno de cada Poder. i 5. ] :

‘Art. 1°(...) ' R e :

§ 1° No julgamento de contas e na fiscalizagdo que lhe compete, o Tribunal decidird sobre a legalidade, a
legitimidade é a economicidade dos atos de gestdio e das despesas dele decorrentes, bem como sobre a aplicacéo
de subveng&es e a rentncia de receitas: . o i : ; : 5o

Art. 38. Compete, ainda, ao Tribunal: e & e i -

IV — aud‘itar_, por. solicitagﬁo da comissfo a que se refere o artigo 166, § 1°, da Constituigdo Federal, ou comissdo.
_técnica de qualquer das Casas do Congresso Nacional, projetos ‘e-programas autorizados na-Lei orcamentaria
anual, avaliando os seus resultados quanto a eficécia, eficiéncia e economicidade. » ’

Art. 43. Ao proceder 4 fiscalizagio de que trata este capitulo, o Relator ou o Tribunal:

1(..) _ e i v

7621, CEP-87.010-000, e-mail: 3
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MINISTERIO PUBLICO,

iy o ;
o e i CONSIDERANDO que o CORREIO ELETRONICO tem
alcancado cada vez ;ma‘isim‘porténéiq e egpago nd universo da transmissio - de
inforrﬁagﬁes; comunicacoes e ffanéfer’én‘cia de arquivos, sbendo viabilizado que seus
~arquivos e cor‘m-micagées perrﬁanegam—por longo_ peric_)dos registrados e érquivados
em nuvem ou servidor, oportumzando a0s sucessivos serv1dores e gestores, 0 acesso

as informag¢des passadas para- aphcagao no interesse pubhco futuro no trato das

ques~t6es documentadas;

CONSIDERANDO que além de fac111tar aglhzar e dlnamlzar )

\_processo de troca de ideias, arqulvos 1nf0rmagoes ordens, or1entagoes requlslgoes

reclamagoes, entre outros’, 0 corre10"eletr6nico possibilita também consideravel

diminuicio de ' custos e tempo na  troca de 1nforma<;oes e tramltagao dos

_procedlmentos ou pautas admlmstratlvas acalenta também a organizacdo e eﬁcac1a

das comunicagdes pubhcas 2

CONSIDERANDO a necesmdade de que entre 0s orgaos

-

-admmlstrauvos (Mun101p1os Estado__s, Umao Ministério Piblico, Procuradorlas‘

Estaduais ou cherzus, etc), € vidvel e recomendavel do ponto de vista dos principios .

11 - se verificar a ocorréncia de 1rrecrular1dade quanto a legltnmdade ou econornlcldade determinard a audiéncia
do responsavel, para, no prazo estabelecido no Regimento Interno; apresentar razdes de justificativa.

Art. 90 (...) -

§ 2°. No relatério anual, o Tribunal apresentara anéhse da evolugao dos custos de controle e de sua eficiéncia,
eficdcia e economicidade. . '

Avenlda Cerro Azul 065 ladeando agéncia CEF, MarmgalPR fone 44 3222-7621,"GEP 87.010-000, e-mail: 14
gepatrla marmga@mppr mp. br '
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o --Grupo Especzalzzado na Proz‘egao ao Patriménio-Publico e no
Combate a ImprobzdadeAdmznzstmtlva (GEPATRIA) a’a Re glao de Maringd

da economicidade e eficiéncia, o trato das comunicagdes pela via eletronica — Correio

- ‘Eletronico.

CONSIDERANDC que sobre o.TEMPO, o método tradicional
de uso tradicional dos: Correios para envio/receb‘riment:o d'e comunicacdes exige
disponibilidade de servidor para formalizar essés documentos, imprimir, envelopar,
se deslocar até: os Correios, ,aguardé}r ﬁias', burocrac_ié, sendo que, na maioria das
Veies os impressos devem ser enviados ‘V‘iav AR, demanda preenchiménto de mais
documentos e minutas de escrita; € que nem-sempre o déstinatério ¢ encontrado,

podendo provocar o retorno da correspondéncia por ‘mudanga de endereco’ ou

‘endere¢o ndo encontrado’ ou simplesmeénte porque o destinatdrio se recusou a

assinar o- AR ou quem o assinou ndo era a pessoa destinataria da carta, o que
frustraria o objetivo da comunicaciio e necessidade de reiteragdo da diligéncia com
aumento de custos;

A

CONSIDERANDO qu'.e O‘IIJ.SO. do Correio Eletronico reduz em

'_muito 0 tempo dispensado  para ‘o prop‘c')sito do ato (desnecessidade de
envelopamento preenchlmento de AR deslocamento aos Correios, seguranca na
entrega, maior garantla da entrega da correspondenc1a no enderego certo, gravado ‘e

registrado que ficaria para o remetente e o destmatano; a de__snecessldade de .salda do

servidor,” das dependéncias da administragio publica para os Correios também

Avemda Cerro ‘Azul, 065, ladeando ‘ageéncia CEF, MarmgaIPR fone 44 3222 7621, CEP 87. 010 000, e-mall 5%

gepatrla maringa@mppr.mp.br
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prevmem ac1dente de trabalho e dlas de afastamento de serv1dor das fungdes

1

pubhcas eV1tando preJu120 ao servu;o pubhco

b CONSIDERANDO que sobre 0s CUSTOS, o site dos Correios

: revela (https //[WWW.correios.com. br/para Voce/consultas e- sohcltacoes/precos e-

‘prazos/servwos adicionais- na(:lonals)(hnk pesqulsado neste dia 05.03. 2018) que” p_

- unidade de correspondenc1a ha prego Varlavel ‘de RS$5. OO a R$10.90 (dependendo de

i ser AR 31mp1es ou ‘Mao Proprla )

4

‘CONSIDERANDO que em contato informal via telefone com a

CELEPAR = Tecnolqgia da Informa§50 e Comunicagdo do Parand (fone 44 3226-5929)

(www.celep‘ar.pr.gqv,br),.s_ervidor 'Fernaﬁdo/Rod‘olfo,‘ unidade Maringa, revgeloﬁ-nos ,

que o de uso de endereco eletronico (onde podem ser remetidas centenas de
correspondéncias), com servidor eletrdnico oferecido pela CELEPAR, gera um custo

mensal por e-mail de aproximadamente R$1.10 (um real e dez éentaVos). Para além

da CELEPAR (venﬁcar Vlablhdade de contratagao no modo do artigo 24, VIII da Lei
n. 8 666/93) outras empresas/serv1dores podem tambem ser. contratados (desde que
apresentem eV1dentemente pregos mals vantajosos a admmlstragao) garantindo da
mesma forma custo muitissimo menor que as correspondenc1as fisicas encaminhadas

pelos Correlos 5 ' ~

Avemda Cerro Azul 065 Iadeando agenma CEF, Maringa/PR, fone 44 3222-7621, CEP 87.010-000, e‘mail: 6
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" Combate a Improbidade Administrativa (GEPATRIA ) da Regido de Maringd

‘CONSIDERANDO. - quei’ /do | ponits .- b vista’. da

‘ORGANIZA‘CAO e -EFET‘IVIDADE, oS dOCUmentp.s encamihhados via Correio

" Eletrénico dificilmente se perdem, se misturam’ ou extraviam, desde que destinados
ao  departamento. oficialmente identificado como tal, esvaziando . entre os
interlocutores a possibilidade de dizer n3o ter recebido ou ndo enviado os

documentos, pois registrados nas caixas de e-mails de quent remete e recebe;

 CONSIDERANDO ainda a possibilidade do servico de
_ ‘solicitagdo de conﬁfmagdo’ da’mensagem’ que pode ser introduzida, garantin(io ao
remetente documentar ter 0 d_estinatérid Iidc_)_ a.l,respdsta, substituindo o que se buscar
-cdm 0 AR dos Correios. - |

.CONSIDERANDO artigos 1° e 2° ambos da Lei n. 8.159/1991°,

estabelecem. o dever do, Poder Publico em realizar a devida gestio documental

visando. a_protecdo e guarda derdoc‘umentos produzidos ou recebidos por drgdos

Piblicos em decorréncia do exercicio de. suas atividades especificas, qualquer que

seja o suporte da informacdo ou natureza dos documentos;

*-Art. 1°- E dever do Poder Piiblico a gestdo docurmental e a protec@o especial a documentos de arquivos, como
instrumento de ‘apoio ‘a administraggo, a cultura, ao desenvolvimento'cientifico e como elementos' de. prova e
informag#o. 1074 - : ' ] -
Art. 2° - Consideram-se arquivos, para'os fins desta Lei, os conjuntos de documentos produzidos e recebidos por
orgéos puiblicos, instituicSes de: cardter publico e entidades privadas, em decorréncia do exercicio de atividades
especificas, bem' como! por' pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da’ informagdo "ou a natureza dos
documentos. N ] ‘ '

- Avenida Cerro-Azul, 065,’ ladeaﬁdo agéncia CEF, Maringa/PR, fone 44 3222-78

EP 87.010-000, e-mail: 7
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- Grupo Especializado na Protegao ao Patriménio Piiblico eno
Combate a ImprobldadeAdmmzstmtzva (¢ GEPA TRIA) da Regido de Marin gd

CONSIDERANDO alnda 0 d1sposto no art1g0 15, incisos Ie Il e
no artlgo 16 caput ambos do Decreto n. 4073/20026 que reguIamenta a; Lel ne
8. 159/91 onde isei expressa s/erem arquzvos publzcos os documentos produztdos e

)

recebzdos por orgaos e entzdades publzcas federazs, estaduazs, do Dlstrzto Federal e

municipais, em decorrenc1a de suas fungoes admlnlstratlvas 1601slatlvas eJudlclarlas
bem como os produzidos e recebidos ' por agentes do Poder Publico, no exercicio de
seu cargo ou fungdo ou deles decorrente e prevé ainda que os respectivos Orgdos

e/ou Servidores sdo responsdveis pela preservacdo adequada dos documentos

- produzidos e recebidos no exercicio de atividades piiblicas.

CONSIDERANDO que o gerenciamento/gestdo documental

cletrbnica se mostra muito mais eficiente e seguro, possibilitando o rdpido acésso as

inform,acées e otimiza Seu arquivamento, uma vez que d-ispensa‘ a necessidade de

alocagdo de espaco ﬁs1co para seu armazenamento no que novamente se mostra utll
a. adogdo. "do correlo eletronlco para receblmento/enwo/armazenamento das

comunlcagoes e informacgdes destmadas ao Orgao Pubhco

LT 15 Séo arqulvos pubhcos 0s conjuntos de documentos:
/I produ21dos ¢ recebidos, por 6rgéos e entidades publicas federais, estaduais,
em decorréncia de suas funges adminiStrativas, legislativas e judicidrias; = o _
I - produzidos e recebidos por agentes. do Poder Publico, no “exercicio de seu cargo ou fun¢do ou deles
decorrente; . g 3

(..) »
Art. 16. As pessoas fisicas e juridicas mencionadas no art. 15 compete a responsabilidade pela preservacio
adequada dos documentos produzidos e recebidos no _exercicw de atividades publicas.

Distrito Federal e municipais,

Avenlda Cerro*Azul,.065, Iadeando agéncia CEF MarmgaIPR fone 44 3222 7621 CEP 87. 010 000, e-mail: 8
: gepatria.maringa@mppr.mp.br
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CONSIDERANDO 0 dlsposto no art1go 2235, caput da ‘

Constltuu_;ao Federal que emprega ao Poder Pubhco 0 dever de defender = preservar

0 meio amblente 1nd1cando assim"a necessidade .de se estabelecer o uso racional e

sustentéve‘l dos recursos naturais;

CONSIDERANDO o uso racmnal e sustentavel de recursos
;naturals inclui a rac10nallzagao do uso do papel e do envio de documentos atraves

de servicos de encomenda, preferindo o uso do * ‘correio eletromco ;

s g

CONSIDERANDO que no Brasil foi criado o depértafnenfo do
NIC.br — Nucleo de 'Informag:ﬁo e Ceordenaeio do Ponto, responsével pelés

at1v1dades de reg1str0 e manutencio dos nomes de domlmos que usam o ‘br (artigo

4°, inciso I do Estatuto ) e também executam o servigo de dlstrlbulgao de enderegos

IPv4 ¢ IPV6 e de nl’lmeros_ de Sistemas’ Auténomos_ (ASN) no pais, denominado A

: “Registro.br”. (https:/registro.br/), tratando-se de pessoa juridica de direito privado,

na modaiidﬁadel de associagdo, sem fins lucrativos ou de fins ndo econdmicos,
- sueessora ‘do Nucleo de I:nfofmaeﬁo; € _.Cooraenaeio do Ponto BHR - NIC.bf,
registrado no. 2° oficio.de Registro ‘de Titulos e Civil de ,_P'essoa} J'ufidica da eapital, em
08 'de marco . de, 2005, sob n. '811‘21 inscrito no- CNPJ Nep 05 506 5600/0001—36 coﬁ
autonomia administrativa, patrimonial e financeira e é regldo por Estatuto <

'Reglmento Interno.

TArt. 4°— O NIC.br tem por principais ObjetIVOS y S
I — o registro de dominio sob o' DPN (Dominio de Primeiro vael) .Jbr;
II—a distribui¢do dos enderegos de Ips (Internet Protocol); -

Avenida Cerro Azul 065, Iadeando agenma CEF, MarmgaIPR fone 44 3222-7621, CEP 87.010-000, e-mail: 9
gepatria. mannga@mppr.mp br )
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ue

CONSIDERANDO que 0 .acesso ao domlnlo “.br” pode ‘ser

realizado - at-raVés do  contato . no * numero ', 11» XX 5509-3500 e e-mail

hostmaster@reOlstro br com os'dados e exphcagoes dlSpOIllVelS ao ente interessado.

CONSIDERANDO as informag¢des constantes da CELEPAR i

-Tecnologia da Informagao e- Comumcagao do Parana (fone 44 3226-5929)

\

~(W_va.celepar.m.gov.b1), extraido 'do ‘portal de apoio a Gestdo Municipal’:_

celepar7;pr.gov.br/e-Prefeituras/segSefanét/Beneﬁ'cios htm, :.de que ¢ a CELEPAR

quem presta 1nformagoes sobre a centralizacdo das 1nformagoes em um Gnico portal e

0 reglstro do Dommlo “pr gov. br” hospedagem de site, cr1a9ao € armazenamento

de e- ma1ls 1nclu51ve com- sohc1ta<;ao em custo gratuito.

CONSIDERANDO a. notéria necessidade de alcangar 0s

principios da eficiéncia, econom1c1dade publicidade, morahdade € garantla da

1

observanc1a do interesse publico e demais con51dera<;oes antes lancadas; e para tanto,

que 0s entes pubhcos ut1112am o Dominio - Instltuclonal “pr.gov br” e cada ente

. tenha e-mail | oﬁ01a1 permanente que, represente 0 ente,. seus,, departamentos ou

secretanas sem que haJa alteragao do e- mall i 1ndependentemente do serv1d0r que'

._lhe, esteja servmdo garantlndo aos: sucessores a. hlstorlc1zagao das. mensagens °

passadas e presentes‘, garantindo as futuras para osserv1dores sucessores..

" Avenida Cerro Azul, 065, ladeando agéncia CEF, Maring4/PR, fone 44 3222- 7621, CEP 87.010-000, e-mail: * 10
gepatna marmga@mppr mp. br '
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CONSIDERANDO que 0 acesso 20 domlnlo “br” pode seﬁ 11

reahzado ‘atﬂaves do contat@ ‘v" fno: numero, 11 XX 5509 3500 e e—maﬂ

, hOStmaster@re‘mstro br com os daéos & exphcagoes dlsponlvels ao ente 1nteressad0

L ’ CONSIDERANDO as informagdes constantes da CELEPAR —

Tecnolog1a da Informagao e Comumcagao do Parana (fone 44 3226- =9929)

(www.celepar.pr.gov.br) extraldo do portal de apoio a Gestao Munlclpal’

celepar7 pr. gov br/e Prefelturas/segSefanet/Beneﬁc1os htm, de- que e'a CELEPAR'

quem presta 1nformag:oes sobre a centrahzagao das 1nformagoes €m um unico portal e

0 registro do Domlnlo “pr.gov br”, hospedagem de site, cr1a<;ao ¢ armazenamento

de e-mails, 1nclu51ve com sohcltagao em custo gratuito.

CONSIDERANDO a notorla necessidade de alcangar 0s
pr1n01plos da eﬁc1enc1a economlcldade ‘publicidade, morahdade e garantia ‘da
observanc1a do interesse pubhco € dema1s cons1deragoes antes lancadas; e para tanto, '
que os entes publicos utilizam o Dominio Institucional “pr.gov. br” e cada ente
tenha emall oficial permanente que. represente o ente, seus departamentos‘ou
secretanas sem que haja alteracdo do e-mail e 1ndependentemente do serv1dor que
-Hhe esteja servmdo garantmdo aos sucessores a hlstorlclzagao das mensagens

".passadas € presentes, garantlndo as futuras para os servidores sucessores.

e

Avenlda Cerro Azul, 065 ladeando agéncia CEF, MarlngaIPR fone 44 3222 7621, CEP 87.010-000, e-mall 10
gepatna marmga@mppr mp.br 5 .
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Grupo Especzalzzado na Pmtegao ao Patrzmon io Publzco eno
Combate a Improbzdade Administrativa ( GEPA TRIA ) da Regido de Martnga

CONSIDERANDO que,;as Lels Organlcas dos Municipios
_1nd10am 0 Prefelto e 0 Pre51dente da Cimara .como representantes do " Poder
Executivo e LCngIaUVO respect1vamente tendo ainda -os procuradores juridicos (o

do Execut1v0 1nclu31ve com poderes para receber mtagao em processos judiciais —

" NCPC artigo 75, inciso III) com 1mportantes referenc1as tanto no Executivo como na -

Casa de ‘Leis; e que igualmente 0s. controladores internos exercem grande
responsablhdade no trato das questdes admlnlstratlvas
CONSIDERANDO também que cada Gestor podera avahar e
implementar enderegos eletromcos para comunlcagoes 1nternas (intranet) e percepgdo
de 1nformac;oes externas como - por exemplo, 1ntrodu21r um é-mail para cada
secrete_lrIa ou diretoria. | -
i ,

i CONSIDERANDO que na busca de metas de resolutividade
nas quesfﬁes | ladmmlstratlvas - e desejavel (pub11c1dade seguranca
Jur1d1ca/adm1nlstrat1va transparenma éﬁmenma) ao. Gestor Pubhco pubhclzar suas
informagdes,. recebé- las, dar-lhes recibo, oferecer/receber e 1nf0rmar protocolo das
comunicagdes eletrdnicas que Ihe vierem,. podendo 1gualmente fazer .comunicagdes

pelo mesmo meio. , Al : S Yol

Avenida Cerro Azul 065 ladeando agencna CEF, MarlngalPR fone 44 3222- 7621 CEP 87.010-000, e-mail: 11
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Expede-ss ~ -a  presente  RECOMENDACAO

"ADMINISTRATIVA ao Excelentiss‘imro__ Senhor PREFEITO ¢ PRESIDENTE DA

'CAMARA DO MUNICIPIO DE MANDAGUACU, a fim de que, no PRAZO DE 30

(TRINTA) DIAS UTEIS, a partir do .recebiménto deste:

PRIMEIRO - 'Caso ainda ndo o fen.ha,' proceda o Registro de

Dominio pr.gov.br® +tal “ qual se orienta nas motivacdes do corpo desta
q ¢ P

recomendagéo/notificago.

SEGUNDO} Caso ainda ndo o tenha, proceda a Hospedagem

de site’, podendo desenvolver o seu préprio site para divulgacio de seus relatérios e

informagdes e assim cumprir obrigagdes legais ou hospedado na CELEPAR, inclusive

de forma gratuita até 5Mb, pelo periodo .de um. ano, com beneficio; renovado
mediante negociagdo entre as partes, em especial referenciando-se a ‘emails — correio

- eletronico’. De outra forma alternativa, .o ente poderd prover a hospedagem mediante

a contratacdo com a CELEPAR (6rgéo p}ibliCO)‘na.forma do artigo 24, inciso VIII da

Lei n. 8.666/93 ou com empresa-diversa desde que demonstré menos custoso e mais

eficiéncia ao Ente interessado, observando os critérios legais de contratagdo.

_ _ ais partes, separadas por
pontos, e que identificam uma hierarquia de dominios e subdominios—Pot exem Q. 0 dominio: http://pr.gov.br
corresponde a uma rede Parana “pr” de.uma categoria de¢ Governo “gov” no Brasil “BrX. Como poder constituido
daRepublica, é recomendavel que a prefeitura tenha na Thternet endereco com extensdo pr.gov.br na“divulgagso
da Prefeitura. Para solicitar o registro, preencher os dados solicitados no formulario eletrdnico e remeter a
CELEPAR?” (ver celepar.pr: gov.br/e-Prefeituras/segSefariet/Beneficios.htm). &

*Vide Hospedagem de Site no “celepar7.pr. gov.br/e-Prefeituras/segSefanet/Beneficios.htm”

*Dominio é o nome que identifica um servidor da Internet\Pode constar

Avenida Cerro Azul, 065, ladeando agéncia CEF, Maring4/PR, fone 44 3222-7621. CEP 87.010-000, e-mail: 12
e ' ~ gepatria.maringa@mppr.mp.br

)

Papel reciclado, menor custo ambiental.



MINISTERIO PUBLICO

do Estado do Parana

Grupa Especzalzzado na. Protegao ao Patriménio Publico e no

Combate aImprobzdade Administrativa (GEPATRIA) da Regido de Maringad

@ TERCEIRO — Caso amda ndo o tenha feito, devera: criar e-mails

1nst1tuc10nals com o Domlmo pr.goyv. brl, sohc1tand0 gratultamente a CELEPAR

crlados no Correlo Eletromco do Estado e armazenado pela CELEPAR ou mediante

outro Serv1dor, mas sempre usando o Dominio .’1nst1tuc1onal sugerido acima, sendo

que, necessariamente devera dispor de endereco eletronico do Prefeito/Presidente

/

da Ciz'mara, procuradoria juridica ‘e controladoria interna de ambasLalém de um

protocolo, OS QUAIS DEVERAO SER LANCADOS no portal de transparenc1a/s1te
de cada Prefeitura e/ou’ Camara de modo claro e fac111tado logo abaixo-do 6rgdo e
pessoa que ocupa o 'referido cargo/func;ao sem prejuizo de também té-los outros
setores ‘do " 6rgéo publico (s_ecretarlas ou diretorias) que o ente entenda importante
> dispor: : | : '
- PARA PR_EFEITURAS R

\

PREFEITO: nome'domunig'ipio?p%@feito@pref.pr.gov.br - elou nomedomunicipio-
nomédo'pre'feito@pref.pr.gov.br 7 | . _ )
‘ PROCURADOR JURIDICO nomedomumclplo procuradorlajurldlca@pref pr.gov.br
CONTROLADOR INTERNO nomedomun1c1p10 controladorlamtelna@pref pr gov.br

PROTOCOLO nomedomumclplo protocolo@pref pr.gov.br

; SETORES DIVERSOS nomedomunlclplo nomedosetor@pref pI. szov br

obs.: o Mumc1p1o podera acrescer o nome da c1dade a0 seu Dominio:

@nomedac1dade pr.gov.br”, somente que, no caso, deverd manter identificado na -

prlmelra parte antes do @ o destlnatarlo do enderego eletrdnico a que se refere

10 V1de “celepar7 pr.gov. br/e- Prefelturas/segSefanetﬂSeneﬁcms htm” tépico “5. Criagib e armazenamento de e-
mails”. -

Avenida Cerro Azul, 065, ladeando ageéncia CEF, MarmgaIPR fone 44 3222- 7621 CEP 87.010- -000, e-mail: 13
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i

- PARA CAMARAS:

PRESIDENTE - ' DA CANIARALE <o st il e e Lo

vereadorpresidente@camara pr.gov.br ou nOmedomunicipio-presidente@camara.br.gov.br ;

PROCURADOR ' JURIDECOz - - nomedomunicipio—

procuradoriajuridica@camara.pr.gov.br

CONTROLADOR - INTERNO: , ; nomedomunicipio-

‘controladoriaintern a@camara.pr.gov.br

PROTOCOLO: nomedomﬂnicipio—pl'otoéol‘o@cal_nara.pr.gofv.br

SETORES DIVERSOS: nomedomun‘icipi'o-'nomédosetor@camara br cov.br

obs 1. a cidmara podera criar um e-mail para cada vereador: nomedomunlcmlo—
‘ nomedovereador@camara pr.gov.br ‘(e .neste caso, em seu site, logo abaixo da 1dent1ﬁcagao
do nome do vereador, a indicagdo do e-mail correspondente)

obs. 2:.a cimara podera acrescentar sua 1dent1ﬁcag:ao logo apés o ‘@’ e antes do
‘pr.gov.br’ para seu Dominio: “(ex.: .. @cmmaringa. pr. gov br ou cmm:pr.gov.br, mantendo-
se, todavia, a 1dent1ﬁca9ao antes do “2” do destinatério do endereco eletronlco

'QUARTO — As caixas de entrada ' dos enderegos eletronicos

deverao ter 1mpreter1velmente/automatlcamente a op¢do  “solicitacdo de

confi rmag:ao de recebzmem‘o , ou seja,-a testlﬁcagao automatlca ao remetente

ide’que o ente: recebeu e abriu o e-mail recebldo. !

QUINTO - O Prefeito e o ‘Presidente da Cémara,

¢ Camara Municipal:

: respectlvamente em relag:ao a Prefeit

Avenida Cerro Azul, 065, ladearido agéncia CEF, MaringdlPR, fone 44 3222-7621, CEP 87.010-000, e-mail: 14
gepatria.maringa@mppr.mp.br :
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GSictil

51 - ‘editaréd. ‘Portaria’ regularﬁentando e dis‘ciplinando a
gesthld dos e-mails;, | “

32~ referiday ‘portaria‘ indicard -os 'sérvidores" publicos
responsaveis pela abertura dos e-mails e a destinagio correta do protocolo

ou mensagem eletronica;

5.3 - fixard prazo méximo para abertura do e-mail - sugerimos 2
(dois) dias tteis a par‘tir do recebimento - mesmo prazo_que devera ser
encamlnhado realgando que neghgenc1a implicara em falta funcional

‘sujeita a sangdes d1501p11nares ik e i \

54 ,-‘. ressalvagg que todas . as mensagens - eletronicas
encaminhadas ao Prefeito, Pfesidenté da Cémara’ e procuradorias
; Jur1d1cas serdo tldas como abertas pelos proprios destinatarios, ainda que
nomeado outro para faze lo, cuidando’ os tais gestores de se guarnecerem
com a eficiéncia dos serv1dores que lhe a551stem ou assessoram sendo-
lhes mescusavel Justlﬁcar o ‘ndo receblmento ou ‘nfo conhecimento’ da
correSp,ondéncia ou arquivo enderega‘bdo. por suposta ‘negligéncia ou

omissdo’ de servidor;

Avenida Cerro Azul 065, Iadeando agéncia CEF MarmgaIPR fone 44 3222-7621, CEP 87.010-000, e- -mail: 15
gepatrla marmga@mppr mp.br
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A\

Prefeitura/Cémara deverdo comunicar aos em1tentes o.numero do reglstro

do protocolo;

5.6 — as Portarias deverdo conter um  Termo de Referéncia
contemplando dentre outros, orlentagoes sobre como 0 proprio ente e
- seus servidores devem proceder sequenc1almente quando da chegada
(recebimento) ou quando da remessa (envio) de correspondéncia

eletronica, como por exemplo: i) - abrir mensagem ii) — imprimir (total ou-
parcialmente, podendo ser feito download caso seja muito extenso) iii) — interpretar o
conteudo da mensagem recebida; 1v).— langar o registro. do protocolo (caso'a mensagem
tenha sido encammhada ao setor de pro’tocolo ou mesmo que ndo encaminhada, seja o
.caso; V) - comunlcar ao remetente o nimero do protocolo ou encaminhamento,
identificando requerente, requerido, interessado € tema vi) - encaminhar internamente

ao destinatario (uma Secretaria, um ‘Departamento, sohc1tando eventual informacdo ou

providéncia, etc, com re01bo e fixagdo de prazo para resposta) viii) - redirecionar .

procuradoria juridica para emitir Jparecer sobre encaminhamento ou encerramento se for
necessarlo ix) — dar solugdo ao’ expedlente satlsfazendo 0. quanto propunha
(mentlﬁcagao sohc1tag;ao de documento recIamag:ao, representagao por abertura de
Smdlcanma etc), até final satlsfagao earquivamento com comunicagdo ao interessado.: %)

= arqu1var os documentos em arquivos organizados. por tema ou numero de protocolo

ou interessados, mantendo- os dlgltalmente arqu1vados para possibilitar futura, consulta, *

se‘necessario, seja pelo 1nteressado por tencelros ou pela prépria Admlnlstragao

Y

5.7 — a dita Portaria também- devera conter regras de orlentagao
quanto a documentos expedidos por 1n1c1at1va do Munlclplo (cuidados de
arqulvar data de remessa, 1dent1ﬁca<;ao de oficio encaminhando, arqulvos

anexos, comprovante de remessa e leceblmento ete).

\

Avenida Cerro Azul 065 ladeando agéncia CEF; MarlngaIPR fone 44 3222- 7621 CEP 87. 010 000, ‘e-mail: 16
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51 it para melhor se orgamzar 0 Gestor podera nomear ou
de51gnar por ato adm1n1strat1vo serv1dor para gerenciar a tramltagao
‘desses documentos obedecendo, em fodo caso, o método padrao de
gerenc1ament0 normatlzado pelo Termo ‘de Referéncia contido na

__Portaria. Este termo também podera recomendar utilizacdo de forma
objetiva, simples, clara, para receptagdo e/comumcag:oes formais, sem
qualquer tipo de comentario _pessoal ou subjetivo, utilizando' se padréo .
profissional, 11nguagem clara, gramatlca ortograﬁa € pontuagdo ‘corretas,
Vrespelto e sensibilidade, prezando pela organizagio (criagdo de pastas a
serem arqulvadas) dlstnbulndo politica - organizacional franqueada no

termo de referenc1a

- SEXTO — Con’fando' do primeiro dia -util subsequente ao
recebimento desta Recomendagao 0 Mun1c1p10 ou Cédmara Municipal terdo
o prazo de 30 (TRINTA) DIAS UTEIS para 1mplementar/melhorar sua
forma de CORREIO ELETRONICO (especialmente recebimento e sem

prejulzo de suas rernessas) na forma aqui recomendada 'D_EVENDO

PRESTAR CONTAS ao: g

: 6.1 - GEPATRIA Grupo Especializado na Proteg:ao
ao Patriménio Publico e no Combate 2 Improbldade
Administrativa  de MARINGA encammhando ao endereco
eletromco Oepatrla maringa@mppr.mp. br; e

6 2 — as Promotoria de Justica do Foro Regional ou
Comarca de seu Municipio (enderego eletrénico constante no site
www.mppr.mp.br, link da 5* coluna a direita superior denominada

s

Avenida Cerro Azul, 065, ladeando agéncia CEF ManngalPR fone 44.3222-7621, CEP 87. 10 000, e-mail: 17
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NOSSOS CONTATOS e em segulda no Tink’ “Membros comarcas e
enderegos e

.enviando relatorlo ou 0f1c10 subsctrito pelo

PrefeltO/Pre51dente da Camara e procuradorla ]lll'ldlca respectiva,

1nf0rmand0 sobre as prov1denc1as maneladas inclusive:

A-a 1nformagao sobre 08 enderegos eletronicos mstltucwnals

formahzados (Prefezz‘o Presidente da Camara Procuradores ' Juridicos e

: Contro_ladores da Prefeitura e Camara; e se aberto, dos semnhores.

- Vereadores), alem daqueles referentes ao -endereco- eletronico dos

- protocolos da Prefeltura e Camara
B — envio de cbpia da Portaria ou instrumento normativo
preferido, assinada pelo Prefeito e pela Procuradoria Juridica (Prefeitura e

da Cémara Municipal, cada‘qual 0 seu), contendo nela um :Termo. de

Referencla orlentando 1ntemamente sobre os servidores responsavels (tanto

: _na Céamara como na Prefeltura) pelo receblmento/remessa e a forma de

encamlnhamento das mensagens e protocolos encaminhados aos e-mails

dos destinatarios, demonstrando ter deles. colhido o “ciente’ e que referida
Portaria foi/esta publicada no Portal da Transparéncia do Municipio/Cémara
Municipal . para publicizacdo "e conhecimento de :todos, inclusive a

publicagdo dos numeros de e-mails diversos abertos/formalizados. -

Avenida Cerro Azul, 065, ladeando agéncia CEF, MarmgalPR [fone'44 3222-7621, CEP 87:910- 000, e-mail: 18
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: VG quanto‘ a eventual Justlﬁcatwa que - lhe 1iniba  ou
eventualmente isente dQ cumprlmento desta Recomendagao/Notlﬁcagao
eventual demonstrac;ao de que ja cumpre esta recomendagao com remessa
de documentos, com enV10 dos dados solicitados ou formahzagao do que ‘
: amda lhe falta. ' ' 7
SETIMO — Findo o prazo inexistindo resposta ou sendo

eventual Justificativa insatisfatoria, entenderd o Ministério Piblico que
houve recusa ou dlscordanma do ente em relagﬁo a esta Recomenda(;ﬁo o}
que resultard na reflexdo’ do Mmlsterlo Pubhco quanto - a eventuais
prov1den01as no aspecto, c1vel e afeto aos pr1nc1plos da administracdo
-pubhca (espemalmente eficiéncia e economlcldade) na perspectlva do

manejo de. acdo ordmarla de obrigacdo- de fazer cumulada ou ndo com

‘eventual responsabilidade por ato derlmprpbldade admmlstratjva). ;

- Maringd, MARCO de 2018.

) \I\Hvaldo-'fB}azoti

Promotor dé Justica

- ‘GEPATRIA - MARINGA

Avenida Cerro: Azul 065, Iadeando agenCIa CEF, MarmgaIPR fone 44 3222-7621, CEP 87.010-000, e-mail: 19
gepatrla marmga@mppr mp.br -

Papel reciclado, menor custo ambiental.



